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-  السيرة الذاتية -
1 – البيانـات الشخصية

الأسم                 : هانى على عثمان سيد

العنوان               : جمهورية مصر العربية – محافظة السويس -ميدان الأربعين

الجنسية              : مصرى                                 الديانة : مسلم

تاريخ الميلاد         : 2 / 6 / 1974

الحالة الإجتماعية   : متزوج ولدى ولدان 

الموقف من التجنيد : لم يصبه الدور – شهادة نهائية

تليفون المنزل       : 3318600 / 2062+          الموبايل  : 01012590630 - 00201110541414
          E-Mail: hany26197441@yahoo.com                 

2 – إجــادة اللغـات
* اللغة الأصلية : العربية               درجة الإجادة : ممتاز– تحدثاً وكتابة

* اللغة الثانية : الإنجليزية             درجة الإجادة : جيد   – تحدثاً وكتابة

3 – بيــانات التعليـم
1- حاصل على بكالوريوس تجارة / شعبة محاسبة دفعة 1998 – كلية التجارة جامعة المنصورة 

الخبــرة العلميــة-4

* دراسة ثلاثة شهور فى المنحة المقدمة من  الأكاديمية الكندية وجامعة بروكلين بالقاهرةCMA ( Cost + Budget )
- حاصل على دورة تدريبية لعمل التقارير الإدارية الحديثة للشركة عن الوضع المالى والمخزون وحركة الدائنين واالمدينين MIS
* مؤهل للعمل على برامج الكمبيوتر الحديثة مثل :

   Experience using (ERP System Baan,Oracle, Business Objects, Quick Books, Lotus Note and Mail system).
* حاصل على الرخصة الدولية لإستخدامات الحاسب الألى .  ICDL 

( وورد – إكسيل – باور بوينت – إنترنت ) ودرجة إجادة الحاسب الألى - ممتاز

*- حاصل على دورة تدريبية فى إمساك الدفاتر المحاسبية بشركات المقاولات - المركز العلمى بالمنصورة 

*- حاصل على دورة تدريبية فى الجودة فى نظام      ISO 9000 
5 – الخبــرة العمليــة
* رئيس الحسابات ( القائم بأعمال المدير المالي )
- شركة الخليجية لاستيراد وسائل النقل – طرابلس /  ليبيا

من 1/1/2014 حتى الآن ( حاليا متواجد أجازة سنوية )
- الإشراف على جميع الدورة المستندية بداية من القيود اليومية حتى إعداد التقارير والحسابات الختامية من خلال البرامج المحاسبية على الكمبيوتر ويدوياً من خلال الدفاتر .
- عمل التقارير الدورية الحديثة ( نظم المعلومات الإدارية ) للإدارة بشكل شهرى عن المخزون ووضع الشركة المالى
- عمل الإعتمادات المستندية مع البنوك لمراجعة فواتير البضاعة المستوردة وأجور الشحن وسعر الصرف للبضاعة وما تتحملها من تكلفة حتى وصولها مخازن الشركة لتحديد سعر التكلفة ثم تحديد سعر البيع .
- عمل التسوية الشهرية مع البنوك المختلفة ومطابقتها  ومراجعتها مع الارصدة الموجودة بالدفاتر والمنظومه .
- مراجعة حسابات المدفوعات والمقبوضات الناتجة عن حركة المبيعا ت والمشتريات .

مراجعة المصروفات اليومية والشيكات والتوقيع عليها بالصرف والإشراف على الخزينة واعتماد رصيدها . 
- مراجعة وتسوية العهد المؤقتة والمستديمة مع أصحابها المعنيين .

- عمل قيود الاستحقاقات المختلفة ومراجعة حسابات الدائنون والمدينون ( الموردون  – العملاء )
-  مسئول عن سلف العاملين ومراجعة الرواتب الشهرية واعتمادها قبل الصرف .
- الإشراف على الجرد الشهري والسنوي لمخازن المنتج التام و قطع الغيار ومخازن مستلزمات الإنتاج وتقديم التقارير بالعجز والزيادة وأسبابها.

- مراجعة فواتير الشراء ومستنداتها وعمل تقارير بالمبيعات والإيرادات والمصروفات وتقديمها إلى الإدارة.
* رئيس قسم الحسابات  
-  بشركة إفكو مصر لصناعة الزيوت والمسلى – السويس  ( مالتى ناشيونال )( FMCG )

– من 1/1/2008 وحتى 31/10/2013 

- مسؤول عن مراجعة كافة فواتير الشراء و كافة فواتيرمستلزمات الإنتاج والتوقيع عليها بالصرف . إستخراج الشيكات للموردين .

- مسؤول عن مراجعة فواتير النقل للمنتجات إلى جميع أنحاء الجمهورية بقيمة تتعدى 5 مليون جنيه مصرى .

- المعرفة المطلقة بجميع مهام إدارة المخازن واللوجييستيك من حيث الدورة المسندية والتنسيق بين الإدارات المختلفة مثل إدارة المبيعات وإدارة الإنتاج لعدم تأخير العملية الإنتاجية ومعرفة جميع مهام الجرد الدورية والمستمرة وما ينتج عنها من عجز أو زيادة وكيفية معالجتها وتقديم النتائج على شكل تقارير للإدارة شاملة التسعير للمخزون وكيفية تخفيض التكلفة لإدارة المخازن
- القيام بتسوية المستخلصات مع المقاولون حسب العقود المبرمة وإستخراج الشيكات بعد المراجعة
- الإشراف على صرف المرتبات والإجور الشهرية للمنشأة بعد مراجعتها من حيث الإستقطاعات مثل الـتأمينات والسلف والضرائب وإعطاء الأمر بالصرف .

- ومراجعة المصاريف اليومية والتوقيع عليها بالصرف والإشراف على الخزينة وإعتماد ومراجعة مصروفاتها .

- مراجعة وتسوية العهد المؤقتة والمستديمة مع أصحابها المعنيين .

- عمل قيود الإستحقاقات المختلفة ( الإيجار – الغاز – المرتبات – التليفونات – الكهرباء  .......، )

-  مسؤول عن سلف العاملين ومراجعة الرواتب الشهرية وإعتمادها قبل الصرف ،والتعامل مع البنوك

 - مسؤول عن حسابات العملاء ومراجعة أرصدتها على السيستم BAAN  من خلال الكمبيوتر 

- مسؤول عن تقرير شهرى لكفاءة الماكينات الموجودة بالمصنع وربطها بالإنتاج وأسباب الأعطال 

- مراجعة ومتابعة الإسكراب ومخلفات الإنتاج المباع من الشركة ومتابعة أسعار السوق . بقيمة 2.5 مليون / شهرياً

 -تقديم التقارير الشهرية للمدير التجارى بما يتضمن قيمة المديونية المستحقة على الشركة .

- عمل الجرد الشهرى لمخازن المنتج التام و قطع الغيار ومخازن مستلزمات الإنتاج وتقديم التقارير بالعجز والزيادة وأسبابها.

*رئيس قسم المدفوعات والمراجعة 

– مجموعة شركات سعد الدين للغازات البتروليـــة – SPGAS  بالمنصورة

 من عام يناير 2005 وحتى أكتوبر 2007 

** تم إنتدابى لمصنع الشركة الجديد بمدينة دمياط الجديدة كمدير مالى لمدة 6 شهورلتكوين فريق العمل فى إدارة الحسابات وعمل الدورة المستندية فى الشركة  .
- المسؤولية الكاملة عن حسابات العملاء والموردين والبنك وإستخراج الشيكات للموردين .

- مراجعة فواتير الشراء ومستنداتها وعمل تقارير بالمبيعات والإيرادات والمصروفات وتقديمها إلى الإدارة.

- مراجعة كافة المصروفات اليومية للشركة والتوقيع على سندات الصرف قبل صرفها .

 - الإشراف على الجرد الشهرى للشركة ، ومراجعة وإعتماد جميع العهد مع الموظفين .

 - مراجعة المرتبات الشهرية وما يصاحبها من مستندات وذمم الموظفين .

* محاسب مدفوعات 

– مجموعة شركات سعد الدين للغازات البتروليـــة – SPGAS  بالمنصورة 

- من إبريل 2001 وحتى ديسمبر 2004  

- المسؤولية الكاملة عن حسابات العملاء والبنك وإعداد كشوف المرتبات ومراجعتها قبل الصرف .

-ومراجعة كافة فواتير الشراء وعمل تقارير بالمبيعات والإيرادات والمصروفات وتقديمها إلى الإدارة.

-ومراجعة كافة المصروفات اليومية للشركة والتوقيع على سندات الصرف قبل صرفها .

 -والإشراف على الجرد الشهرى للشركة ، ومراجعة وإعتماد جميع العهد مع الموظفين .

- الإشراف على الخزينة وعمل جرد دورى عليها وكتابة التقرير بالجرد أو الزيادة . 
* محاسب ومندوب مبيعات 

- شركة تراى ستار ميديكال جروب – للأدوية بالمنصورة
- من فبراير 2000 وحتى مارس 2001 

· الأشراف على القيام بتصنيف الأدوية على حسب الأسم والنوع عند العملاء ( الصيدليات ) 

· عمل فواتير البيع  للعملاء ومتابعة حساباتهم وتحصيل المديونيات .

· القيام بتوزيع المنتجات وفتح أسواق جديدة لها .

· متابعة حركة المنتجات من خلال الزيارات المستمرة للصيدليات ومخازن التوزيع .
· كتابة تقرير بحركة المنتجات ومبيعاتها فى الأسواق وحركة الركود لها .
· العمل على زيادة العملاء من خلال الزيارات المتكررة وعرض مميزات المنتج .

* محاسب – 
شركة يونيفرسال إليكترونيك للإدوات الكهربائية والستالايت بالمنصورة–
· من عام أغسطس 1998 وحتى يناير2000

– مراجعة كافة فواتير البيع والشراء وحصرها وعمل تقرير بها .

- ومراقبة المخزون من خلال متابعة كارت الصنف وعمل الجرد وتقديم تقرير بنتيجة الجرد .                     
    -  مراجعة -كافة المصروفات اليومية للشركة والتوقيع على سندات الصرف قبل صرفها .

- مسئول عن حركة الخزينة وعمل أذون الصرف والجرد الشهرى وتقديم التقارير للإدارة .
    - لدى رخصة قيادة خاصة
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